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Настоящее Положение и остальные документы системы менеджмента каче­
ства являются собственностью СГУГиТ. Передача документов системы менедж­
мента качества сторонним организациям и лицам осуществляется только с разре­
шения ректора или представителя руководства по СМК СГУГиТ.
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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА

1.1 Отдел комплексной безопасности (далее - Отдел) является структурным 
подразделением федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Сибирский государственный университет гео­
систем и технологий» (далее - СГУГиТ, университет).

1.2 Настоящее Положение разработано в целях совершенствования системы 
управления и повышения эффективности работы подразделений СГУГиТ.

1.3 Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с законодатель­
ством РФ, нормативно-правовыми актами Министерства науки и высшего образо­
вания РФ, Уставом СГУГиТ, Правилами внутреннего трудового распорядка 
СГУГиТ, приказами и распоряжениями ректора СГУГиТ и настоящим Положе­
нием.

1.4 Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора 
СГУГиТ. Отдел непосредственно подчиняется проректору по общим и правовым 
вопросам.

1.5 Отдел осуществляет организацию деятельности по следующим направле­
ниям: обеспечение антитеррористической защищенности и охраны объектов, обес­
печение пожарной безопасности, противодействие идеологии терроризма и профи­
лактическая работа с обучающимися и сотрудниками СГУГиТ.

1.6 Руководство Отделом осуществляет начальник, назначаемый и освобож­
даемый от должности приказом ректора СГУГиТ.

1.7 Структура, численность и штатное расписание, изменения в структуру и 
штатное расписание Отдела утверждаются ректором СГУГиТ.

1.8 Трудовые обязанности работников Отдела, условия их труда определя­
ются трудовыми договорами, заключаемыми с работниками, должностными ин­
струкциями работников Отдела, локальными нормативными актами СГУГиТ, а 
также настоящим Положением.

1.9 Отдел осуществляет пользование имуществом, находящимся на балансе 
СГУГиТ и закрепленным за Отделом.

1.10 Полное наименование Отдела - Отдел комплексной безопасности.
Сокращенное наименование Отдела - ОКБ.

2 ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА

2.1 Структура Отдела утверждается приказом ректора СГУГиТ с учетом спе­
цифики и объема работ.

2.2 В состав Отдела входит специалист по пожарной безопасности, старший 
специалист по антитеррористической защищенности и охране объектов, а также 
начальник отдела.
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3 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ

3.1. Основными задачами деятельности Отдела являются:
- разработка, реализация и совершенствование системы мер по обеспече­

нию комплексной безопасности университета;
~ своевременное информирование руководства университета о состоянии 

оперативной обстановки в области обеспечения комплексной безопасности универ­
ситета;

- проведение служебных проверок, касающихся вопросов комплексной 
безопасности. Анализ выявленных недостатков и подготовка предложений руко­
водству университета по принятию мер, в соответствии с действующим законода­
тельством;

- организация взаимодействия с правоохранительными и другими госу­
дарственными органами по вопросам обеспечения комплексной безопасности уни­
верситета;

- осуществление взаимодействия с руководством организаций, осуществ­
ляющих охранную деятельность объектов университета и техническое обслужива­
ние охранных систем;

- организация и проведение мероприятий по антитеррористической защи­
щенности и оснащенности объектов университета, противодействию идеологии 
терроризма и пожарной безопасности университета;

- организация и проведение общих и индивидуальных предупредительно- 
профилактических мероприятий в рамках обеспечения комплексной безопасности.

3.2. Основными функциями Отдела являются:
3.2.1 В части обеспечения антитеррористической защищенности и охраны 

объектов:
- подготовка и представление на рассмотрение ректору университета пред­

ложений по обеспечению антитеррористической защищенности и охране объектов 
университета;

- участие в процедуре заключения договоров, в том числе разработке техни­
ческих заданий на проведение процедур закупки товаров, работ, услуг, в том числе 
охранно-технического оборудования и материалов по обеспечению безопасности 
на объектах университета;

- организация системы охраны и пропускного режима, в том числе при про­
ведении в университете мероприятий с массовым пребыванием людей;

- организация и проведение мероприятий по обеспечению защиты информации 
университета в части контроля и охраны мест хранения (сейфов, металлических шка­
фов, специальных хранилищ и т. д.);

- организация проведения инструктажей с сотрудниками и обучающимися;
- формирование предложений к финансовому плану в части обеспечения 

объектов университета охранными системами безопасности;
- - проверка наличия лицензий на охранную деятельность у организаций, с ко­

торыми СГУГиТ планирует заключить договор на оказание охранных услуг;
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- контроль за оснащением объектов университета техническими средствами 
защиты;

- взаимодействие со структурными подразделениями университета по вопро­
сам обеспечения безопасности на объектах;

- взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам антитерро­
ристической и антикриминальной безопасности объектов университета, а также по 
вопросам обеспечения безопасности при проведении мероприятий с массовым пре­
быванием людей;

- принятие участия в разработке и осуществлении предупредительных ме­
роприятий комплексной безопасности и надёжной охраны объектов на террито­
рии СГУГиТ; обеспечение личной безопасности граждан в период нахождения 
их на территории СГУГиТ;

- проведение ревизии/актуализации/разработки (при необходимости) ло­
кальных нормативных правовых документов, регламентирующих деятельность 
СГУГиТ по антитеррористической защищенности объектов (территорий) 
СГУГиТ (далее - АТЗ), актов категорирования всех объектов (территорий), пас­
портов безопасности на каждый из объектов (территорий);

- разработка планов действий на каждый объект (территорию) при уста­
новлении уровней террористической опасности в регионе или муниципалитете, 
где располагается СГУГиТ;

- разработка планов взаимодействия с территориальными органами без­
опасности, Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Феде­
рации, другими субъектами антитеррористической деятельности по вопросам 
обеспечения АТЗ;

- согласование графика дежурств охранного предприятия и осуществление 
контроля за его работой;

- принятие участия в разработке мер по повышению эффективности охраны 
объектов СГУГиТ;

- ежедневный внешний и внутренний обходы объектов СГУГиТ на предмет 
выявления нарушений режима охраняемых территорий;

- подготовка материалов для опубликования на информационных ресурсах 
по вопросам обеспечения антитеррористической защищенности и охраны объек­
тов;

- составление всей необходимой отчетности по направлению деятельности, 
включая статистическую.

3.2.2 В части обеспечения пожарной безопасности:
- организация противопожарной охраны зданий и территории университета 

в круглосуточном режиме;
- контроль за выполнением руководителями структурных подразделений и 

должностными лицами университета противопожарных мероприятий, указанных в 
предписаниях ГПС;

- разработка организационно-распорядительных документов по обеспече­
нию пожарной безопасности на объектах университета и контроль за их выполне­
нием;
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- инициирование приобретения пожарно-технического вооружения, слеже­
ние за его состоянием и работоспособностью;

- составление годовых планов по выполнению противопожарных мероприя­
тий на объектах университета;

- участие в рассмотрении проектной документации, технических заданий на 
реконструкцию, капитальный и текущий ремонт на объектах университета на их 
соответствие нормам и требованиям пожарной безопасности;

- проверка наличия лицензий на осуществление общестроительных работ и 
лицензий МЧС на выполняемые работы, а также наличия сертификатов пожарной 
безопасности на применяемые материалы у организаций, с которыми университет 
планирует заключить договор;

- участие в комиссиях университета по приемке объектов законченного стро­
ительства, помещений и систем жизнеобеспечения зданий после реконструкции;

- контроль за выполнением предписаний ГПН;
- организация работы по техническому обслуживанию систем противопо­

жарной защиты в университете, а также поддержание постоянной технической го­
товности оборудования Системы передачи извещений;

- организация работы по внедрению современных систем противопожарной 
защиты в университете;

- взаимодействие с ГПС МЧС России и другими организациями по вопросам, 
входящим в компетенцию отдела (в том числе организация мероприятий, указанных 
в предписаниях ГПН);

- формирование предложений к финансовому плану в части обеспечения 
объектов университета противопожарными системами, устранения нарушений 
норм и правил пожарной безопасности на объектах университета;

- планирование пожарно-профилактических работ на объекте защиты;
- организация проведения всех видов противопожарных инструктажей с 

сотрудниками и обучающимися;
- обучение работников объекта защиты действиям при возникновении 

пожара, правилам пользования первичными средствами пожаротушения и 
средствами защиты органов дыхания и зрения;

- организация обучения по программам дополнительного 
профессионального образования в области пожарной безопасности руководителей, 
специалистов и работников объекта защиты, ответственных за пожарную 
безопасность;

- расчет необходимого количества первичных средств пожаротушения на 
объекте защиты;

- обеспечение объекта защиты знаками пожарной безопасности;
— участие в процедуре заключения договоров по техническому обслужива­

нию пожарной сигнализации и системы оповещения и управления эвакуацией, в 
том числе разработка технических заданий на проведение процедур закупки това­
ров, работ, услуг, в том числе противопожарного оборудования и материалов по 
обеспечению пожарной безопасности на объектах университета;
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- контроль содержания в исправном состоянии систем и средств 
противопожарной защиты;

- контроль исполнения работниками объекта защиты локальных 
нормативных актов в области пожарной безопасности;

- обеспечение содержания в исправном состоянии систем и средств 
противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, 
контроль их использования по прямому назначению;

- проверка состояния пожарной безопасности в структурных подразделениях 
СГУГиТ;

- представление интересов объекта защиты по вопросам пожарной 
безопасности в надзорных органах;

- составление всей необходимой отчетности по направлению деятельности, 
включая статистическую.

3.2.3 В части выявления и предупреждения криминальных, экстремистских 
и террористических проявлений в образовательной среде:

- осуществление сбора и обработки информации о возможных противоправ­
ных действиях в отношении сотрудников и обучающихся университета; выявление 
организаторов, участников и осведомленных о возможной противоправной дея­
тельности;

- принятие мер по выявлению источников распространения течений по раз­
жиганию ненависти или вражды на национальной и религиозной почве;

- принятие мер по выявлению и устранению криминальных проявлений и 
устоев;

- осуществление сбора и обработки информации о возможных лицах, склон­
ных к экстремистской и террористической деятельности;

- осуществление сбора и обработки информации о возможных лицах, кон­
тактирующих с организациями и их представителями, запрещенными на террито­
рии Российской Федерации, а также входящих в данные организации;

- выявление наличия незаконного оборота предметов и веществ;
- организация и проведение системного мониторинга образовательного про­

странства на предмет наличия представителей групп риска (через тестирование 
(только психологами)) и сбор информации об обучающихся кураторами/наставни- 
ками/педагогами для оценки активности в учебных группах и выявления возмож­
ных проблем обучающихся;

- проведение профилактических мероприятий, в том числе во взаимодей­
ствии со структурными подразделениями и должностными лицами университета;

- планирование и проведение профилактической адресной работы с груп­
пами лиц и индивидуальной работы с отдельными лицами, подверженными воз­
действию идеологии терроризма;

- принятие предупредительных мер, в том числе с привлечением правоохра­
нительных органов;

- выявление распространения иной информации, отрицательно влияющей на 
деловую репутацию университета;
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- ревизия/акту ализация/разработка (при необходимости) локальных норма­
тивных правовых документов, регламентирующих деятельность СГУГиТ по обес­
печению профилактической работы в сфере противодействия идеологии терро­
ризма и профилактики экстремизма;

- ревизия/актуализация/разработка перечня мероприятий по противодей­
ствию идеологии терроризма и профилактике экстремизма на уровне всего 
СГУГиТ;

- ревизия/актуализация работы в сфере информационного сопровождения 
профилактической деятельности, а также предоставление материалов для опубли­
кования на информационных ресурсах по противодействию идеологии терроризма 
и экстремизма;

- выявление существующих проблем, выстраивание общей, адресной и ин­
дивидуальной профилактики.

3.2.4 В части обеспечения внутренней безопасности:
- принятие комплекса мер, в том числе проведение мероприятий, направлен­

ных на выявление и предотвращение коррупционных проявлений;
- принятие комплекса мер, в том числе проведение мероприятий, направлен­

ных на выявление и предотвращение нецелевого использования финансовых 
средств, имущества университета;

- проведение бесед с увольняющимися работниками;
- проведение служебных проверок по вопросам, относящимся к компетен­

ции отдела;
- принятие участия в проверке кандидатов на ключевые должности;
- инициирование и проведение проверок структурных подразделений 

СГУГиТ на предмет соблюдения законодательства РФ, нормативных документов 
университета и вышестоящих органов, предписаний и запретов надзорных органов.

4 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

4.1 Отдел имеет право:
- запрашивать и получать от работников и должностных лиц структурных 

подразделений СГУГиТ документы и информацию по вопросам, входящим в ком­
петенцию Отдела;

- инициировать и проводить проверки структурных подразделений СГУГиТ 
по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

— вносить руководству университета предложения о совершенствовании де­
ятельности отдела и университета;

- принимать участие в работе комиссий и рабочих групп, участвовать в со­
вещаниях и обсуждениях для решения вопросов, касающихся компетенции отдела;

- инициировать и проводить служебные проверки; запрашивать объяснения 
(в т. ч. в письменном виде).

4.2 Сотрудники отдела обязаны:
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— осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законода­
тельством Российской Федерации, уставу СГУГиТ, настоящему Положению и со­
гласно утвержденным должностным инструкциям;

- выполнять правила внутреннего трудового распорядка и охраны труда 
СГУГиТ;

— руководствоваться Политикой СГУГиТ в области качества;
— взаимодействовать со структурными подразделениями СГУГиТ в соответ­

ствии с установленным порядком и в пределах своей компетенции;
- своевременно информировать руководство СГУГиТ о выявленных фактах 

нарушения действующего законодательства.
5 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1 Сотрудники ОКБ несут ответственность:
- за своевременность и качество выполнения возложенных настоящим По­

ложением задач и функций;
- за результаты деятельности ОКБ в соответствии с действующим законода­

тельством Российской Федерации;
- за исполнение должностных обязанностей сотрудников ОКБ в соответ­

ствии с действующим законодательством и локальными нормативными актами 
СГУГиТ;

- за выполнение распоряжений и приказов ректора СГУГиТ;
- за соблюдение устава СГУГиТ, Правил внутреннего трудового распорядка 

СГУГиТ, требований охраны труда, производственной санитарии, пожарной без­
опасности;

- за сохранность сведений конфиденциального характера, разглашение кото­
рых может нанести ущерб интересам СГУГиТ.
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